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科研项目经费决算审签流程

科研项目是否 否

要求经费审签

是

否

项目负责人按照《科研项目经费

决算审签立项表》准备相关资

料，报送至审计处综合审计科

（财务审计科）

审计处自收到完整送审资料之

日起 5 日内完成审签工作，整理

资料归档

是

重新报送

无需报送

提供资料清单：

1.项目申报书，立项通知书，科研

项目合同。

2.立项部门批复的项目预算表，项

目经费预算变更批复确认文件，

外拨经费审核文件。

3.结项报告书(结项审批书)，结项

成果。

4.项目收支明细账（计财处签字盖

章），设备采购清单（国资中心签

字盖章），科研项目经费预决算情

况表。

5.科研项目经费决算审签承诺书。

上述材料一式两份，原件审

计处审签完毕后归还，复印件审

计处留存备查。

如果申请的科研项目有特殊

规定的，项目负责人需要将项目

特殊规定的佐证材料提供给审计

处。

审计处综合审计科（财务审计

科）审核相关资料是否齐全


